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	SOLICITUD DE PERMISO 

PARA INGRESAR A LABORAR EN HORARIOS NO HABILES.
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	SOLICITUD DE PERMISO 

PARA INGRESAR A LABORAR EN HORARIOS NO HABILES.
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	FECHA DE LA SOLICITUD
	DD
	MM
	AA
	RECIBIDO TALENTO HUMANO
	DD
	MM
	AA


DIRECTIVO  SOLICITANTE
	NOMBRE: 
	CEDULA :

	CARGO: 
	SECRETARIA: 


MOTIVO DE LA SOLICITUD DEL PERMISO
	Ante la necesidad de realizar actividades de índole netamente laboral, solicito permiso para que los funcionarios y/o contratistas que a continuación se relacionan pueda ingresar a las instalaciones de la dependencia _________________________________ ubicada en la dirección _________________________________, 
No

NOMBRE

CARGO/EMPRESA CONTRATISTA

CEDULA

FECHA DEL PERMISO:
DD

MM

AÑO

EN EL HORARIO

DE:
A: 


	FIRMA DEL DIRECTIVOSOLICITANTE

	OBSERVACIONES DE EMPRESA DE VIGILANCIA

	Describa las observaciones que se presentan con cada una de las personas autorizadas para ingresar durante el tiempo del permiso.
NOMBRE

HORA  DE INGRESO

HORA DE SALIDA

OBSERVACIONES




Esta solicitud se presentara en dos ejemplares ante la Dirección de Logística para su aprobación, una de las quedara en esta dirección y la otra será devuelta al solicitante para que este la deposite a la portería de la sede correspondiente a ingresar. 
__________________________________________________
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN AUTORIZA
(Dirección Administrativa de Logística)
	Código:  F-GH-07
	Versión: 03

	Fecha de aprobación: 2014/ 05/ 08


	Código:  F-GH-07
	Versión: 04
	Fecha de aprobación: 2018/01 /23 
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